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. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. V3] Vilniaus Jeruzalés darbo rinkos mokymo centro (toliau — Mokymo centras) pirkimy
organizavimo taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Mokymo centro jstatais,
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (Zin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102,
2017, Nr. XII-327) (toliau — Viesyjy pirkimy jstatymas), VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2011 m. lapkri¢io 30 d. jsakymu Nr. 1S-174 | Dél perkanciyjy organizacijy viesyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés rekomendacijy patvirtinimo (Zin., 2011, Nr. 155-
7382) bei kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Taisyklémis siekiama uztikrinti Mokymo centre vykdomy pirkimy teisétumg, laikantis
lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy.

3. Taisyklés nustato pirkimy vykdymo tvarka, kuri apima poreikiy formavima, pirkimy
planavima, inicijavima ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma, ir
jos vykdyma.

4. Planuodamas ir atlikdamas pirkimus, vykdydamas pirkimo sutartis ir nustatydamas
pirkimy kontrolés priemones, Mokymo centras vadovaujasi $iomis Taisyklémis, Viesyjy pirkimy
jstatymu, jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais ir Mokymo centro priimtais teisés
aktais.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Tarnybinis praneSimas - Pirkimo iniciatoriaus parengtas ir pirkimy inicijavimui ir vykdymui
skirtas dokumentas.

Tiekéju apklausos pazyma — Mokymo centro nustatytos formos dokumentas, Mokymo
centro direktoriaus nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ir
pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

Mokymo centro pirkimy vidaus kontrelé — Mokymo centro direktoriaus patvirtintos
vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus,
uzkirsti jiems kelig ateityje bei uztikrinti su tuo susijusiy rizikos veiksniy valdyma ir tinkama
Mokymo centro pirkimy vykdyma.

Pirkimy iniciatorius — Direktoriaus jsakymu paskirtas Mokymo centro darbuotojas, kuris
nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris rengia techning
specifikacija, koordinuoja (organizuoja) Mokymo centro sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir
darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat
inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy
pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus
jsipareigojimus, taikymo.


http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=30614
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=268778
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=268778

Pirkimo organizatorius — Mokymo centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
Mokymo centro nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma viesojo pirkimo komisija.

Pirkimy organizavimas — Mokymo centro direktoriaus jsakymais patvirtinty vieSyjy
pirkimy taisykliy, pirkimo organizavimo tvarkos vykdymas (jgyvendinimas).

Pirkimy planas — Mokymo centro direktoriaus jsakymu patvirtintas einamaisiais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Pirkimy suvestiné — Mokymo centro parengta informacija apie visus einamaisiais metais
planuojamus vykdyti pirkimus (iSskyrus mazos vertés pirkimus ir VieSyjy pirkimy jstatymo 85
straipsnio 6 dalyje nurodytus supaprastintus pirkimus) bei pirkimus, nustatytus Viesyjy pirkimy
jstatymo 10 straipsnio 5 dalimi.

Mazos vertés pirkimy registracijos zurnalas — Mokymo centro nustatytos formos
dokumentas, skirtas registruoti visus Mokymo centro atliktus mazos vertés pirkimus
(skaitmeninéje laikmenoje).

Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sarasas (toliau — Pirkimy sarasas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinanciais metais reikalingas pirkti
prekes, paslaugas ir darbus.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus jskaitant ir rinkoje veikiancias Viesyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnio 1 dalyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir
atliekamus darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty i$§vady
rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

6. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy
jstatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobudzio dokumenty
redakcijos nuostatos.

11. MOKYMO CENTRO VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMAS IR JAME DALYVAUJANTYS ASMENYS

8. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir Kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés
akty laikymasi atsako Mokymo centro direktorius ir jo jsakymu paskirti asmenys,
dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese.

9. Mokymo centro pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys asmenys:

9.1. Direktorius;



9.2. pirkimo iniciatorius;

9.3. viesyjy pirkimy specialistas;

9.4. pirkimo organizatorius;

9.5. pirkimo komisija;

9.6. Mokymo centro pirkimy vidaus kontrole atliekantis asmuo.

10. Viesuosius pirkimus Mokymo centro nustatyta tvarka vykdo pirkimy organizatorius (-
1ai) ir/arba viesojo pirkimo komisija, patvirtinta direktoriaus jsakymu.

11. Mokymo centro atlikty pirkimy dokumenty registravimas ir saugojimas vyksta pagal
Mokymo centro nustatyta dokumentacijos plang.

I11. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDURAS ATLIEKANCIU ASMENU
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

12. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

12.1. inicijuoja prekés, paslaugos ar darby pirkimg pildydamas tarnybinj pranesimag (5
priedas) (atsizvelgdamas j pirkimo objekto sudétinguma pateikia prekés, paslaugos ar darby
techning specifikacijg)

12.2. rengia Pirkimy sarasa (3 priedas);

12.3. atsakingas uz sutarties vykdymg — koordinuoja (organizuoja) Mokymo centro
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos jsipareigojimy vykdymga ir prizitri pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi, sutarties galiojimo laikotarpj ir
seka likuting verte;

12.4. inicijuoja sialymus dél pirkimo sutaréiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui, pildydamas
tarnybinj prane$img arba parengdamas sutartj.

13. VieSyju pirkimy specialisto funkcijos ir atsakomybé:

13.1. rengia Mokymo centro einamyjy mety pirkimy plang ir esant poreikiui einamaisiais
metais tikslina Mokymo centro pirkimy plana (4 priedas);
13.2. pagal Mokymo centro direktoriaus patvirtinta pirkimy plang rengia Mokymo centro

pirkimy suvesting ir jg ne véliau nei iki einamyjy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang
— nedelsdamas.

13.3. CVP IS pildo Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalyje nurodyta visy per
kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis sudaromos
pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty mazos vertés pirkimy ataskaita,
teikia ja VieSyjy pirkimy tarnybai (atspausdintas Sios ataskaitos egzempliorius tvirtinamas
Mokymo centro direktoriaus parasu);

13.4. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus analize ir teikia sitilymus
dél mokymo centro vidaus dokumenty tobulinimo;

13.5 rengia Mokymo centro vidinius dokumentus, susijusius su vieSyjy pirkimy
organizavimu ir vykdymu.

13.6. tikrina Mokymo centro vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir



Mokymo centro supaprastinty pirkimy ir pirkimy organizavimo taisykliy, pirkimo komisijos
darbo reglamento atitiktj galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus,
derina ir teikia tvirtinti Mokymo centro direktoriui.

13.7. vykdo kity Mokymo centro dokumenty (pirkimy suvesting, pirkimy ataskaitos ir kt.),

privalomy skelbti Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitra;

13.5. atlieka verciy skaic¢iavimo ir stebéjimo funkcijas, nustato pirkimo biida;

13.8. analizuoja darbuotojy, dalyvaujan¢iy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir
teikia sitlymus Mokymo centro direktoriui dél pirkimy organizavimo sistemoje dalyvaujanciy
asmeny skyrimo.

13.9. atsako uz duomeny apie Mokymo centrg aktualuma ir teisinguma, administruoja
Mokymao centro darbuotojams suteiktas teises;

13.10. vykdydamas Mokymo centro direktoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems
pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

13.11. vykdydamas Mokymo centro direktoriaus nurodymus, CVP IS pasalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieiga prie CVP IS.

13.12. atsako uz kiekvieno atlikto mazos vertés pirkimo registracija pirkimy zurnale (7
riedas);
P 13).13. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy
iniciatoriui, derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

13.14. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu
katalogu.

14. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

14.1. Vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Siose Taisyklése ir Mokymo centro
supaprastinty pirkimy taisyklése nustatytais atvejais ir tvarka;

14.2. pildo tiekéjy apklausos pazyma (6 priedas);

14.3. rengia pirkimo dokumentus;

14.4. rengia sutarties projekta.

15. Viesojo pirkimo komisija vykdo jai pavestas uzduotis, numatytas vieSojo pirkimo
komisijos darbo reglamente.

IV. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

16. Pirkimy organizavimo sistema skirstoma j $iuos etapus:

16.1. Mokymo centro prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas;
16.2. pirkimy planavimas;

16.3. pirkimo iniciavimas ir pasirengimas jam;

16.4. pirkimo vykdymas;

16.5. pirkimo sutarties sudarymas;

16.6. pirkimo sutarties vykdymas.

Mokymo centro prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas



17. Pirkimy iniciatoriai kiekvieny mety pabaigoje iki gruodzio 30 dienos rastu ir
elektroniniu pastu pateikia vieSyjy pirkimy specialistui — prekiy, paslaugy ar darby poreikio
sgrasus. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sgrasa, turi:

17.1. Jvertinti einamaisiais metais atliktus pirkimus, atlikti rinkos tyrimg, reikalinga
potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei ir galimybei supaprastinta pirkima atlikti
i§ Viesyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje nurodyty jstaigy ir jmoniy nustatyti;

17.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

17.3. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;

Pirkimy planavimo etapas

18. Viesyjy pirkimy specialistas, gaves i§ Pirkimo iniciatoriy pirkimy sgrasus, rengia
Mokymo centro pirkimy plana:

18.1. pirkimo iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir
paslaugoms priskiria Bendrajame viesyjy pirkimy Zodyne (toliau - BVPZ), patvirtintame
Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél
bendro viesyjy pirkimy zodyno (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas p. 3) (su
paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento (EB) Nr.
213/2008, i$ dalies kei¢ian¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg (EB) Nr. 2195/2002
dél bendro viesyjy pirkimy zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas
2004/17/EB ir 2004/18/EB d¢l viesyjy pirkimy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (OL 2008 L
74, p. 1) (toliau — BVPZ), nurodytus kodus, o paslaugoms papildomai priskiria Viesujy
pirkimy jstatymo 2 priedélyje nurodytas paslaugy kategorijas;

18.2.  vadovaudamasis numatomo vieSojo pirkimo vertés nustatymo metodikos,
patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés direktoriaus
2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 nuostatomis apskai¢iuoja numatomy pirkimy
vertes.

19. Viesyjy pirkimy specialistas, parenges pirkimy plang, suderina jij su Mokymo centro
vyr. buhalteriu ir teikia tvirtinti Mokymo centro direktoriui.

20. Mokymo centro direktoriui patvirtinus pirkimy plang, jis grazinamas Viesyjy pirkimy
specialistui.

21. Viesyjy pirkimy specialistas, gaves Mokymo centro direktoriaus patvirtintag plana, ne
véliau nei iki einamyjy mety kovo 15 d. VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje
nustatyta tvarka paskelbia (iSskyrus mazos vertés pirkimus ir VieSyjy pirkimy jstatymo 25
straipsnio 1 dalyje nurodytus supaprastintus pirkimus) CVP IS ir Mokymo centro interneto
tinklalapyje.

22. Pirkimo iniciatoriai ne reciau kaip kas ketvirtj perzitri patvirtintg pirkimy plang ir
jvertina jame pateiktos informacijos aktualuma.

23. Atsiradus poreikiui einamaisiais metais tikslinti pirkimy plana, pirkimo iniciatorius
rastu ir elektroniniu pastu pateikia viesyjy pirkimy specialistui patikslinta pirkimy sarasa.



Pirkimo iniciavimo ir pasirengimo jam etapas

24. Pirkimy iniciatorius kKiekvienam pirkimui pildo tarnybinj pranesima (5 priedas).

25. Viesyjy pirkimy specialistas, gaves 1§ pirkimy iniciatoriaus tarnybinj praneSima, jj
vizuoja, nurodo pirkimo buda ir BVPZ koda bei teikia vizavimui pirkimo organizatoriui.

26. Uzpildytas, su vieSyjy pirkimy specialistu ir pirkimo organizatoriumi suderintas
tarnybinis praneSimas, teikiamas Mokymo centro direktoriui tvirtinimui.

27. Kai pirkimui paskiriama Vie$ojo pirkimo komisija, atlickami Sie veiksmai:

27.1. Mokymo centro direktoriui patvirtinus tarnybinj praneSima, vieSojo pirkimo
komisija techninés specifikacijos projekta (iSskyrus mazos vertés pirkima) gali paskelbti
centriniame viesyjy pirkimy portale.

27.2. VieSojo pirkimo komisija nagrinéja gautas pastabas dél pirkimo techninés
specifikacijos projekto, jvertina pateikty pastaby ir pasitlymy svarba, atitiktj Viesyjy pirkimy
jstatymo ir Kity teisés akty reikalavimams ir, suderinus su Pirkimo iniciatoriumi, teikia
siilymus Mokymo centro direktoriui.

27.3. Sprendimg dél tiekéjy pastaby ir pasiilymy paskelbtam techninés
specifikacijos projektui priima viesojo pirkimo komisija, ne véliau kaip iki pirkimo pradzios.
Apie priimta sprendima viesojo pirkimo komisija turi nedelsdama rastu informuoti pastabas ir
pasitlymus pateikusius suinteresuotus asmenis.

Pirkimo vykdymo etapas

28. Mokymo centro pirkimo procediiras atlieka Pirkimo organizatorius arba Viesojo pirkimo
komisija.

29. VieSojo pirkimo komisija vykdydama pirkimo procediiras vadovaujasi vieSojo pirkimo
komisijos darbo reglamentu, supaprastinty vieSyjy pirkimy taisyklémis ir VieSyjy pirkimy
Jstatymu.

30. MaZos vertés pirkimo atveju, apklausa vykdoma S$iais btidais (Zr. 1 lentelé):

1 lentelé
Minimalus
Pirkimo Apklausos | apklausty Suma Eur (be .
Nr. Vykdytojas forma tiekéjy PVM) Dokumentacija
skaiius
Al | Pirkimo zodziu 3 301 - 1000 tarnybinis praneSimas,
organizatorius tiekéjy apklausos pazyma,
saskaita - faktiira.
A2 | Pirkimo zodziu 3 1001 - 3000 | tarnybinis praneSimas,
organizatorius komerciniali pasitilymai,
tiekeéjy apklausos pazyma,
saskaita - faktira.
A3 | Pirkimo zodziu 1 iki 300 Tarnybinis pranesimas,
organizatorius saskaita - faktara.
A4 | Pirkimo rastu 3 3001-10000 | Tarnybinis pranesimas,
organizatorius pirkimo salygos, kvietimas
pateikti pasitlyma,
pasiilymai,  raStas  dél
pasiilymy eilés sudarymo
(iSskyrus atvejus, kai




pasiiilymg pateikia vienas
tiekéjas), kvietimas atvykti
sudaryti pirkimo  sutartj,
sutartis.

A5 | Komisija rastu 3 10001-58000 | Tarnybinis pranesimas,
pirkimo salygos, pirkimo
komisijos protokolas skirtas
pirkimo dokumenty
tvirtinimui, kvietimas
pateikti pasiiilymg CVP IS
priemonémis/rastu,

atsakymai ] uzklausas ir
pirkimy salygy tikslinimai
(visi veiksmai jraSomi |

protokolg), pasitlymai,
pirkimo komisijos
protokolas pasitilymy eilei ir
laiméjusiam pasitlymui

nustatyti, rastas del
pasiilymy eilés sudarymo
(i8skyrus atvejus, kai
pasiilymg pateikia vienas
tiekéjas) ir kvietimas atvykti
sudaryti pirkimo sutartj,

sutartis.
A6 | Pirkimo virtuali 3 iki 3000 Tarnybinis pranesimas,
organizatorius atspausdinti interneto

tinklapio puslapiai, kuriuose
aiSkiai  matoma  kaina,
tiekéjy apklausos pazyma,
saskaita - faktira.

AT | Pirkimo zodziu 1 iki 3000 Tarnybinis praneSimas,
organizatorius samata, tiekéjy apklausos
(avarijos pazyma, sgskaita — faktira,
atveju) atlikty darby aktas.

A8 | Pirkimo ISskirtiniais atvejais, nurodytais LR VieSyjy pirkimy jstatyme, pirkimai
organizatorius/ | gali biti nevykdomi auksc¢iau iSvardyta tvarka, bet negali prieStarauti LR
Komisija Viesyjy pirkimy jstatyme ir Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase

nustatytiems pirkimo biidams.

31. Mokymo centro direktoriui priémus sprendimag pavesti mazos vertés pirkimo
procediiras atlikti pirkimo organizatoriui:

32.1. pirkimo organizatorius:

32.1.1. atlieka mazos vertés pirkimo procediras Siose Taisyklése ir numatytais badais
ir tvarka;
32.1.2. Taisyklése nustatytais atvejais pildo tiekéjy apklausos pazyma (6 priedas).

33. Pirkimy organizatorius ne véliau kaip per 2 darbo dienas pristato atlikto mazos vertés
pirkimo dokumentus vieSyjy pirkimy specialistui, kuris padaro jrasa pirkimy zurnale (7
priedas). Jame nurodomi rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai
pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba saskaitos faktiiros sudarymo data bei pirkimo sutarties
trukmé (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina,
atsizvelgus j sutartyje numatytus pratgsimus ar numatoma sutarties verté eurais, Viesyjy
pirkimy jstatymo straipsnis, dalis, punktas ir (ar) Mokymo centro supaprastinty pirkimy



taisykliy punktas, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo budas.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

34. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta
arba pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia Viesojo pirkimo komisija ir/arba pirkimo
organizatorius.

35. Parengusi pirkimo sutarties projekta, Viesojo pirkimo komisija suderina jj su pirkimo
iniciatoriumi, vieSyjy pirkimy specialistu bei vyr. buhaltere.

36. Mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo procedaras pavesta vykdyti pirkimo
organizatoriui (prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté iki 10 takst. Eur be PVM, o
pirkimo sutartis sudaroma rastu, pirkimy organizatorius:

37.1. parengia pirkimo sutarties projekta;
37.2. suderina su pirkimo iniciatoriumi, vyr. buhalteriu, viesyjy pirkimy specialistu;

37.3. Jei pirkimo sutartis sudaroma zodziu, turi turéti iSlaidas pagrindziancius
dokumentus (pvz. fiskalinj kvita ir/ar saskaitg — faktiira).

38. Viesojo pirkimo komisija/pirkimo organizatorius du pirkimo sutarties egzempliorius,
pateikia Mokymo centro direktoriui.

39. Mokymo centro direktorius gali pavesti pirkimy organizatoriui, Viesojo pirkimo
komisijai, pirkimo iniciatoriui pateikti jam detalesne informacija ir (ar) paaiskinimus.

40. VieSyjy pirkimy specialistas pirkimo sutart] per 15 dieny nuo sutarties sudarymo ar
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo turi paskelbti Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

41. Mokymo centro ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams priezitirg atlieka pirkimy
iniciatoriai.

42. Pirkimy iniciatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms, gali kreiptis j Mokymo centro direktoriy, sitilydamas taikyti tiekéjui
pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidg (-us), taip pat inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

43. Mokymo centrui gavus Viesyjy pirkimy tarnybos neigiamg iSvadg dél sudarytos
sutarties:

44.1. Mokymo centro direktorius:

44.1.1. jpareigoja pirkimy iniciatorius ar Kita (-us) atsakinga (-us) asmenj (-is) kartu su
viesojo pirkimo komisija ar pirkimy organizatoriumi perzitréti visas galiojancias panasaus



pobudzio (pvz., pagal pirkimo objekta, jei tai yra nustatyto konkretaus pazeidimo pagrindas)
sutartis;

44.1.2. nustacius, kad Mokymo centras yra sudares panasaus pobudzio sutartis, paveda
pirkima vykdziusiam subjektui (VieSojo pirkimo komisijai ar pirkimy organizatoriui) kartu su
Mokymo centro direktoriaus paskirtu asmeniu jvertinti Sias sutartis, pirkimy dokumentus ir
pirkimo procedaras ir apie patikrinimo rezultatus pateikti iSvada rastu;

44.1.3. gaves iSvadg, kurioje yra konstatuoti pazeidimai, paveda pirkimy iniciatoriui
ar kitam atsakingam asmeniui inicijuoti $iy sutar¢iy nutraukima;

44.2. pirkimy iniciatorius ar kitas Mokymo centro direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo:
44.2.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus dokumentus;

44.2.2. suderintus su Mokymo centro vyr. buhalteriu, vieSyjy pirkimy specialistu
pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus dokumentus pateikia Mokymo centro direktoriui.

45. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra batinas Mokymo centro funkcijoms atlikti, pirkimy
iniciatorius privalo Taisyklése nustatyta tvarka numatyti jy pirkima Kitais metais.

46. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, pirkimy
iniciatorius, atsizvelges j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrima
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratesimo
tikslinguma.

47. Nustates, kad Mokymo centrui néra naudinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj,
pirkimy iniciatorius einamyjy mety pabaigoje naujajj pirkimga jtraukia j pirkimy sarasa kitiems
metams.

48. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojanc¢ia pirkimo sutartj, pirkimy iniciatorius
parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratesimo projekta, suderina su vieSyjy pirkimy
specialistu ir vyr. buhalteriu.

49. Du susitarimo del pirkimo sutarties pratesimo egzemplioriai teikiami pasirasyti Mokymo
centro direktoriui.

50. Mokymo centro direktorius, priémes sprendima pratesti pirkimo sutartj, pasiraso
susitarima dél pirkimo sutarties pratgsimo. Mokymo centro direktorius gali priimti sprendima
nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimo iniciatoriui Taisyklése nustatyta tvarka numatyti
naujg pirkima ateinanciais metais. Apie sutarties pratgsimg paskelbiama 41 punkte nustatyta
tvarka.

51. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutart; atsiranda poreikis keisti tam
tikras sutartyje nustatytas salygas, pirkimo sutarties pakeitima inicijuoja pirkimy iniciatorius,
kuriam priskirtas Sios pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas
(organizavimas).

52. Inicijuodamas pirkimo sutarties sglygy keitima, pirkimy iniciatorius turi nustatyti, ar:

52.1. pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo
sutartyje;



52.2. pakeitus pirkimo sutarties sglygas nebus pazeisti pagrindiniai pirkimy principai ir
tikslai;

53. Pirkimy iniciatorius nustatgs, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygy
keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus pirkimo sutarties
sglygas nebus kei¢iamos esminés sutarties salygos, nebus pazeisti vieSyjy pirkimy pagrindiniai
principai bei tikslai, vykdo $iuos veiksmus:

53.1. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

53.2. suderina su vyr. buhalteriu, viesyjy pirkimy specialistu;

53.3. teikia Mokymo centro direktoriui tvirtinti.

54. Jeigu pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti
sudaroma komisija, jsakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy
sudarymo rengiami pirkimo iniciatoriaus iniciatyva.

55. Saskaitg — faktiira vizuojama pirkimo iniciatoriaus, vieSyjy pirkimy specialisto ir
teikiama Mokymo centro direktoriui.

56. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo — perdavimo aktg pasiraso direktorius, vizuoja
pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija.

57. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasirasyti priémimo — perdavimo aktg, pirkimo
iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija privalo jsitikinti, kad
pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje
nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

58. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
neturi pretenzijy dél jai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, pasiraso priémimo
— perdavimo aktg.

59. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai
neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo — perdavimo akto nepasiraso ir rastu
reikalauja i$ tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymao.

60. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo iniciatorius
arba prekiy pristatyma, paslaugy ar darby priémimo komisija teikia siillymg Mokymo centro
direktoriui dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo
budy taikymo tiekéjui.

61. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai
atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, taciau pazeisti prievoliy uztikrinimo terminai ar
kitos pirkimo sutartyje nustatytos neesminés salygos ir prievolés yra jvykdytos netinkamai,
priémimo — perdavimo akte nurodo nustatytus tritkumus, jj pasiraso ir teikia sitilymg Mokymo
centro direktoriui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy
taikymo tiekéjui.



V. MOKYMO CENTRO PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

62. Mokymo centro pirkimy vidaus kontrole atlieka Mokymo centro vyr. buhalteré, pagal
2013 m. gruodzio 23 d. protokolu Nr. VD-230 patvirtintg V§] Vilniaus Jeruzalés darbo rinkos
mokymo centro vidaus kontrolés tvarka.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

63. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ar rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty
redakcijos nuostatos.

64. Sios taisyklés gali biti kei¢iamos tik Mokymo centro direktoriaus jsakymu.



Mokymao centro viesyjy pirkimy organizavimo
taisykliy 1 priedas

V§] VILNIAUS JERUZALES DARBO RINKOS MOKYMO CENTRAS

(perkanciosios organizacijos arba perkanc¢iojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas
(uzduotis).

2. Nedelsdamas raStu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i8S Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedurose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra: sutuoktinis,
seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiCiai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip pat
sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai,

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes j intereso konflikto
situacijg ir nenusisalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo vykdytojo vadovas
ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo
procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustates,
kad patekau j interesy konflikto situacija, paSalina mane i§ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo
proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas,
pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendimg informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusia mane
stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy
interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas viesojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkan&iosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus
viesuosius pirkimus, ir viesyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)



Mokymao centro viesyjy pirkimy organizavimo
taisykliy 2 priedas

V§] VILNIAUS JERUZALES DARBO RINKOS MOKYMO CENTRAS

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vilnius
Biidamas ,
(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir Kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant pareigas;
(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu badu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir Kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialiag informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir Kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedarose dalyvaujanc¢ioms
arba nedalyvaujan¢ioms salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sazininga konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)



20 METAIS REIKALINGU PIRKTI PREKIU, PASLAUGU IR DARBU SARASAS

V3] VILNIAUS JERUZALES DARBO RINKOS MOKYMO CENTRAS

Mokymo centro viesyjy pirkimy organizavimo

taisykliy 3 priedas

Jeigu jmanoma — Planuojamos pirkimo sutarties verté Numatoma
. . numatomy pirkti 10JTHOS pIriimo 3 o . o Numatoma
Eil. | Prekeés, paslaugos ar . .. .. . | eurais su visais galimais pratesimais pirkimo . .
Nr.| darbo pavadinimas prekiy Kiekiai bei pradzia (mety sutart.les t.r qkme
paslaugl_; ar darby BE PVM SU PVM Ketvirtis) (ménesiais)
apimtys
Pastabos:
Sarasa parengé:
(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)




Mokymo centro viesyjy pirkimy organizavimo
taisykliy 4 priedas

V3I VILNIAUS JERUZALES DARBO RINKOS MOKYMO CENTRAS

20 METU PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMU PLANAS

Eilés Paslaugy Prekés, Prekés, Jeigu Numatoma Planuojamos Planuojamos Pirkimo bidas (MVP Ketinamos VieSieji
Nr. kategorija/pr | paslaugos | paslaugos ar jmanoma - pirkimo pirkimo sutarties | pirkimo sutarties apklausos biidu - maZos sudaryti pirkimai
ekiy pirmieji | ar darby | darby numatomy pradzia verté eurais su verté eurais su vertés pirkimas apklausos pirkimo kuriems
trys BVPZ kodas pavadinimas pirkti (mety visais galimais visais galimais budu, SAK - supaprastintas sutarties taikytini
skaiciai pagal prekiy ketvirtis) pratesimais pratesimais pirkimas supaprastinto atviro | trukmé aplinkos
Bendraji kiekiai bei be PVM SuPVM konkurso bidu, AK - ménesiais (su apsaugos
vieSojo paslaugy ar tarptautinis pirkimas atviro visais galimais | kriterijai
pirkimo darby konkurso biidu) pratesimais) " Zalieji
Zodyna apimtys pirkimai**
(BVPZ)

Pirkimy plang parengé:

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)




Mokymo centro viesyjy pirkimy organizavimo
taisykliy 5 priedas

PAREIGOS
VARDAS PAVARDE

V3] Vilniaus Jeruzalés

darbo rinkos mokymo centro Vykdyti pirkima
Direktoriui

TARNYBINIS PRANESIMAS
Data
Vilnius

Vadovaujantis VS] Vilniaus Jeruzalés darbo rinkos mokymo centro (toliau — Mokymo centras)
skyriaus veiklos planu (ar kitu pagrindu esant pagrindimui ir/arba poreikiui), yra
planuojamas paslaugy/ prekiy/ darby pirkimas.

[Prekiy/paslaugy/darby apraSymas — pirkimo objekto techniné specifikacija]
Siy paslaugy/ prekiy/ darby pirkimui reikalinga suma - Eur su/be PVM.

Informacija apie sutartj [pasirinkti]:
paslaugy/ prekiy/ darby pirkimui bus sudaroma sutartis, kurios trukme men.
paslaugy/ prekiy/ darby pirkimui nebus sudaroma sutartis.

Sutartis bus vykdoma etapais (paslaugos perkamos sutarties galiojimo metu pagal poreikj)/
nuperkamas visas kiekis i$ karto.

Kita informacija [esant poreikiui].

[vertinant Siame tarnybiniame praneSime minimam pirkimui reikalingy 1éSy poreikj bei Mokymo
centro numatomy sudaryti panasiy pirkimo sutarciy bendra verte, prasau leisti organizuoti pirkima.

Pirkimo iniciatorius (parasas) Vardas Pavardé

Pirkimo biidas
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso punktas
Kodas pagal BVPZ

Viesyjy pirkimy specialistas (parasas) Vardas Pavardé

Pirkimo organizatoriaus (parasas) Vardas Pavardé



Mokymo centro viesyjy pirkimy organizavimo
taisykliy 6 priedas

VSI VILNIAUS JERUZALES DARBO RINKOS MOKYMO CENTRAS
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA Nr.
Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprasymas:
Pirkimy organizatorius: (vardas, pavarde)

Tiekéjai apklausti rastu o Zzodziu o

Tiekéjai:. Tiekéju sitilymai:

Pasitilymo charakteristikos

Eil Pavadinimas / Sitilyma (nurodyti konkregias charakteristikas)
'| pateikusio asmens pareigos, | Adresas, telefonas, faksas ir pan. | Sitilymo data

Nr. .
vardas, pavardé
Pasitlymo kaina (eurais su PVM)

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas: Nr.
Jeigu jvertinti maziau nei 3 tiekéjy pasiiilymai, to priezastys:

PaZyma parengé (pirkimy organizatorius):
(pareigos) (vardas, pavarde) (parasas, data)
SPRENDIMA TVIRTINU:

(pareigos) (vardas, pavard¢) (parasas, data)
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Mokymao centro viesyjy pirkimy organizavimo
taisykliy 7 priedas

V3] VILNIAUS JERUZALES DARBO RINKOS MOKYMO CENTRAS
MAZOS VERTES PIRKIMU

REGISTRACIJOS ZURNALAS (20 M)

Numatomos Sutarties Sutarties Priezastys
Tarny [BVPZ Pirkimo pirkimo Vertinimo | Numatoma | Sudarytos | Tiekéjo su Nr., sudarymo Sutarties sudarymo jei buvo
binio |kodas/Paslaugy pavadinimas sutarties kriterijus sutarties sutarties kuriuo data galiojimas | pagrindas apklausti
prane |kategorija tipas, verté verté sudaryta (protokolo, maziau
§imo terminas (Eur) (Eur) sutartis, pazymos Nr.) | kaip 3
Nr., pavadinimas tiekéjai
data (taisykliy

punktas)




